
プライバシーポリシー 

 

 

ウェルケア伊豆高原での業務に当たり、契約人・入居者・身元引受人（以下、対象者という。） 

の個人情報については、その取扱い（管理・保管・外部提供等）が適切に行われるよう、下記の 

とおりの「取扱いガイドライン」を定めて、これを誠実に履行するものとする。 

 

記 

１．対象者の個人情報は、その業務に関わる担当者に限り閲覧可能とします。 

２．個人情報を電子情報の形にした場合は、関係者以外の者が閲覧できないようにします。 

３．個人情報を入力した保存機器をパソコン等で使用する際は、コンピューターウイルスにより 

情報流出の防止措置を講じます。 

４．個人情報を紙媒体にする場合は、むやみに複写をとらず、関係者以外には閲覧させない。 

５．個人情報の記載されたファイル等は、内部が見えないキャビネット等に施錠し保管します。 

６．個人情報を他の福祉機関等へ提供する必要がある場合は、目的の最小限の範囲内とし、関係 

者以外に漏れることがないよう細心の注意を払います。 

７．入居者の健康状況に関する情報は、看護職員が入居者の主治医等に対して提供します。 

８．肖像及び個人情報の使用は、情報誌（ウェルケア通信等）並びにホームページに関すること 

のみに使用します。 

９．施設ホームページについては、削除依頼があった場合は、すみやかに削除いたします。 

10．記載以外の個人情報については、「個人情報の保護に関する法律」を遵守し、適切に管理し 

ます。 

11．管理者は、本要領及び事業所で定める誓約書に基づき個人情報の取扱いについて、職員に 

周知徹底を図ります。 

 


